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Sinds de introductie van de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) in mei 2018 is het ook
voor kleinere organisaties als de NTC School Budapest (‘de school’) nodig om een privacyreglement te
hebben.

Algemene principes

De school vraagt niet om meer gegevens dan strikt noodzakelijk voor de normale werking van de school.
In de praktijk betekent dit naam, adres, geboortedatum, nationaliteit, e-mailadres(sen), en
telefoonnummer(s) de ouders, alsmede rapporten en andere persoonlijke gegevens worden verzameld
en gekoppeld aan leerlingvolgsystemen. Aanvullende gegevens gevraagd bij inschrijving van leerlingen
zijn: naam en telefoonnummer van derde partij in het geval dat ouders niet bereikbaar zijn, talen
gesproken thuis, verwachte verblijfsduur in Hongarije, werkgevers ouders,
allergieén/ziekten/medicijnen waarvan het belangrijk dat docenten op de hoogte zijn, naam van de
dagschool van leerling en groep/leerjaar, onderwijshistorie van leerling in het Nederlands,
onderwijsbevoegdheid van ouders, factuuradres voor schoolgelden.

Bij de onderwijsuitvoering worden e-mailadressen van leerlingen verzameld voor de online
leeromgeving (MS Teams)

De school vraagt toestemming voor het delen persoonlijke gegevens gedeeld worden met derden; in de
praktijk betekent dit dat we niets op de website of op social media zetten zonder expliciete
toestemming van de betrokkenen. Voor het versturen van emails aan ouders betekent dit verder dat
we emailadressen altijd in het BCC-veld zetten.

Gegevens worden zorgvuldig bewaard op de Sharepoint site van de school. Deze zijn altijd opvraagbaar,
en worden op verzoek gewijzigd of gewist. Wat betreft het bewaren van de gegevens van ex-leerlingen
volgt de school de volgende principes:

e In principe geldt voor leerlinggegevens een standaard bewaartermijn van 3 jaar nadat de
leerling de school verlaten heeft. Er is op deze regel echter een aantal uitzonderingen:
o Gegevens over verzuim en in- en uitschrijving (5 jaar na vertrek);
o Adresgegevens van (oud-)leerlingen bewaart de school voor het organiseren van
redinies.
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Verwerkersovereenkomsten

De school deelt geen persoonlijke gegevens met leveranciers. De enige instantie die een extract van de
leerlingengegevens ontvangt is de Stichting NOB t.b.v. de vaststelling van subisidies. De Stichting NOB
heeft aangegeven dat een verwerkersovereenkomst tussen de Stichting en aangesloten scholen niet
nodig is. Persoonlijke gegevens van kinderen en ouders worden gedeeld met organisatoren van het
jaarlijks wederkerend sinterklaasfeest.

Protocol beveiligingsincidenten en datalekken
In geval van een incident of datalek worden de betrokkenen onmiddelijk schriftelijk ingelicht.

Functionaris Gegevensbescherming

Het bestuur van de school heeft besloten geen Funcionaris Gegevensbescherming (FG) aan te stellen.
Directeur en leerkrachten werken op contractbasis, er is geen personeel dat deze taak op zich zou
kunnen nemen. Binnen het bestuur neemt de secretaris informeel de taken van de FG waar.
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